
附件1：

事业单位网上年检注意事项
为确保事业单位网上年检工作的顺利，应注意如下事项：

一、网上年检有关设置

申报网上年检之前，应首先确认电脑是否已设置受信任站点并运行光盘密码安装程序（一台电脑只需设置及运行一次），未设置的进行如下操作：打开IE浏览器，点击“工具”菜单，选择“Internet选项”，点击“安全”菜单，选择“受信任站点”，点击“站点”，将http://sy.china.cn和http://sydj.china.cn添加为受信任站点（以上两个网址后缀为.cn，非.com）。未安装光盘密码安装程序的进行如下操作：登陆国家登记局“事业单位在线系统”，从“网上登记管理系统相关程序下载”中下载运行“事业单位专用光盘密码安装程序”并重新启动电脑。

二、网上提交材料的步骤

1、光盘运行后，点击“办理年度检验”，进入后再点击“网上办理年度检验”，按照提示输入“用户名（《事业单位法人证书》号）”，点击“确定”。

2、点击“事业单位法人年度报告书”，填写完成后点击“确定”，其提交状态显示“待提交”。

3、点击上传年检需要提交的其他材料（见本通知第二条内容），所有材料提交状态显示为“待提交”。

4、点击“选择接收申报材料的登记管理机关”，选择“邢台市事业单位登记管理局”，然后点击“确定”，此时显示状态为“已提交”，即完成网上提交。

三、网上材料提交方式的要求

1、《事业单位法人年度报告书》在网上直接填报。

2、《事业单位法人证书》（副本）、法定代表人任职文件、有关资质认可或者执业许可证明文件（业务范围不涉及资质认可事项或执业许可事项的除外）、事业单位办公住所证明等其他材料可选择扫描或拍摄成数码照片后直接上传。

3、涉及多页的资料可以采取扫描、或拍摄成数码照片后将图片编辑成word文档从网上登记管理系统中直接上传（相关材料应事先扫描或拍摄成大小不超过512K的电子文件）。

四、受理结果查询

事业单位可使用光盘进入“查阅回复信息”查看我局的回复意见。如提交有错误，请按照登记机关的回复意见修改；如告知年度检验申请材料已审核通过，则按通知要求携带纸质材料前来办理年检。

五、其他
1、若有需变更项目，务必于年检前变更，否则将不能进行年检。
2、事业单位在提交年检申请时，应避开网络使用高峰期，以免造成网络堵塞。

3、事业单位应配备网上登记所需扫描仪和微机。今年年检原则上只接收网上提交资料，不再接受面交材料。
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